PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
GESTAO 2021/2024

ESTADO DE MATO GROSSO éj‘"fh

RONDOLANDIA

Memorando: 009/SEMAS/2023
Rondolandia, em 26 de Janeiro de 2023.
Da: Secretaria municipal de Assisténcia Social

Para: Protocolo Geral
Assunto: Solicitagdo de abertura de processo de materiais de expediente.
Encaminhamos solicitagdo de abertura de processo para a aquisi¢do de o Aquisi¢do de

materiais de expediente ¢ artigos de papelaria, para atender necessidades da Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, Conselho Tutelar e CRAS.

Ato continuo, encaminhe ao Gabinete do Prefeito.

Atenciosamente,

V lquiria de Lima Candeias

Secretdria Municipal de Assisténcia Social
Decreto n® 137/GAB/PMR/2022

Avenida Dom Bosco, s/n — Centro, Rondolandia, Mato Grosso
Tel: (66) 3542-1009 — CEP: 78.338-000 e-mail: assistenciasocial@rondolandia.mt.gov.br
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TERMO DE REFERENCIA

1-_Categoria de investimento:

1.1 -(X) Material de consumo, ( ) Materiais Permanentes () Prestagdo de Servigos

2. Objeto:
2.1 Constitui objeto deste instrumento o Aquisi¢io de materiais de expediente e artigos de

papelaria, para atender necessidades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social,

Conselho Tutelar e CRAS, conforme especificagdes técnicas descritas abaixo:

3-Especificacdes técnicas e descriciio da categoria da despesa:

Item |Céd. TCE Quant| Und Especifica¢do
1.1265839-9 | 15 | UND AGENDA  EXECUTIVA/COMERCIAL - PARA USO
INSTITUCIONAL COM 130 PAGINAS SEM CONTAR COM A
— | CAPA, ACABAMENTO EM ESPIRAL, FORMATO FECHADO
(210 X 297) MM APROXIMADAMENTE, CAPA DURA
PLASTIFICADA, PESANDO 240G/M%2,CAPA EM PAPEL
CARTAO TRIPLEX COM LAMINACAO BOPP FOSCA ,MIOLO
EM PAPEL RECICLADO 90G/M2, SENDO 120 FOLHAS PARA
ANOTACOES COM ESPACO PARA DATA E
‘ ASSUNTO,IMPRESSAO EM POLICROMIA
2. 1512366 | 06 | UND ALMOFADA PARA CARIMBO - DE FELTRO, COM
ENTINTAMENTO, AZUL, NO TAMANHO 11 X 8 CM
3.] 257559 | 02 | UND | APAGADOR - PARA QUADRO BRANCO, DE PLASTICO,
MEDINDO 60X150X45 MM, COM BASE DE FELTRO
4.| 42234 04 CX | APONTADOR DE LAPIS, MATERIAL METAL TIPO ESCOLAR,
QUANTIDADE UM FUROS, CX COM 24 UND
5.| 235967- | 30 | PCT |BALAO PLASTICO - EM LATEX, (BEXIGA) TAMANHO
7 — | GRANDE, EM CORES DIVERSAS. -
PACOTE 50 UNIDADE (céd.: 210)
6. 12198-3 | 04 | UND |BOLA - DE COURO, PESANDO 280G, DE VOLEIBOL, DE
TAMANHO_(CIRCUNFERENCIA) OFICIAL, NA COR BRANCA,
ACABAMENTO COSTURADO
7.1 162217- | 04 CX | BORRACHA BRANCA ESCOLAR 3 CM C/60 UND
0
8.1 162219- | 15 | UND | CADERNO BROCHURA - CADERNO CAPA DURA,
6 UNIVERSITARIO, CAPA SIMPLES, PESANDO 90G/M2, COM 96
FLS, PESANDO 56G/M2, 1 MATERIA
9.] 148228- | 50 | UND | CAIXA DE ARQUIVO PLASTICA NAS CORES VERDE,
9 VERMELHA, PRETA E AZUL
100 397229- | 15 | UND | CAIXA ORGANIZADORA - EM PLASTICO, PARA
1 ARMAZENAR DOCUMENTOS, SIMPLES COM ENCAIXES
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LATERAIS, 39, 00X14,00X26,00CM, NA COR TRANSPARENTE,
COM TAMPA, COM ALCA
i 226142' | BN MAQUINA DE CALCULAR - (CALCULADORA) A BATERIA E
ENERGIA SOLAR, DE MESA, COM VISOR E SEM
BOBINA,CONTENDO 12 DIGITOS, TECLA GT,COM 04
OPERACOES BASICA, RAIZ QUADRADA, INVERSOR DE
SINAIS, SELETOR DECIMAL, MARCADOR DE PONTOS A
CADA 3  DIGITOS;MEMORIA  INDEPENDENTE,COM
GARANTIA
12| 285975- | 12 | CX |CANETA - CANETA HIDROGRAFICA COM CORPO EM
0 - | PLASTICO, COM PONTA GROSSA, COM RESERVATORIO DE
TINTA GRANDE. CAIXA 12 CORES
13| 159747- | 08 | CX [ CANETA ESF- CRISTAL C/50 UND AZUL
7
14 137857- | 05 | CX |CANETA ESF- CRISTAL C/50 UND PRETA
0
15 103832- | 10 | CX |CANETA MARCA TEXTO, PONTA MACIA. CORES VARIADAS
0 CX COM 12 UNIDADES
16/ 0001161 | 30 | CX |REFIL PARA CARTUCHO DE IMPRESSORA/ EPSON/
-8 7 | 40 (pder | COMPATIVEL COM A L1395. CAIXA COM 04 CORES.
oty CARTUCHOS DE 100 ML.
17 11890-7 | 20 | CX | CLIPE - PARA PAPEL, N° 4. 50X1
4 42463 29 X | CLIPE - ACO, TRANCADO, NIQUELADO, 2 CAIXA COM 100
UNIDADES
19 28153-0 | 10 | CX |[COLA -LIQUIDA COLORIDA COM 6 CORES, 23G CADA
FRASCO
200 161398- | 10 | UND | COLA - LIQUIDA, BRANCA, ACONDICIONADA EM FRASCO
7 - DE 1000 GR
21| 281161- | 100 | UND | BASTAO DE COLA QUENTE DE ALTA QUALIDADE,
8 TAMANHO 7 MILIMETROS DE LARGURA POR 30
CENTIMETROS DE ALTURA.
22 0001042 | 80 | UND | BASTAO DE COLA QUENTE DE ALTA QUALIDADE, 11,3 MM
-5 WG AC O | X 30 CM.
23| 148626- | 200 | UND | ENVELOPE SACO KRAFT OURO 229MM X 324MM KFT
8 ol
o 3?92553‘ 400 | UND | b\VELOPE DE PAPELARIA - EM PAPEL SULFITE, NA COR
PARDA,GRAMATURA DE 150GR/M2, TAMANHO A4
25 324533- | 15 | UND | ESTILETE PLASTICO PROFISSIONAL RESISTENTE LARGO,
0 18 MM COM LAMINA
26/ 000678- | 50 | UND | FITA ADESIVA COM DIMENSOES 50 X 50 POLIPROPILENO
4 TRANSPARENTE LARGA.
27 278313- | 150 | UND | E.V.A ESTAMPADO 40X60MM — CORES DIVERSAS
4
28 233350- | 150 | UND [ E.V.A LISO 40X60 MM — CORES DIVERSAS
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29 000781- | 05 | UN |GRAMPEADOR - GRAMPEADOR DE PRESSAO MANUAL TIPO
4 DE PAREDE 106/6
30 173964- | 15 | UND | GRAMPEADOR - MESA, METAL, 26/06, PRETO, 20CM
6
31 334434- | 40 | CX [GRAMPO PARA  GRAMPEADOR - EM ___ ACO
7 GALVANIZADO,106/6. CAIXA 5000 UNIDADE (c6d.: 219)
32 324381- | 35 | CX |GRAMPO PARA GRAMPEADOR - EM _ ACO
8 GALVANIZADO,26/6. CAIXA 5000 UNIDADE (c6d.: 219)
33 287762- | 05 | UND |JOGO DE DAMA - TABULEIRO EM MADEIRA MDF,
7 MEDINDO APROXIMADAMENTE (30 X 30) CM, CAIXA COM
24 PECAS EM PLASTICO, COM ATESTADO DO IN-METRO
34/ 000079- | 05 | UND |JOGO DE MEMORIA - EM MDF COM 30 PECAS
5
35/ 336266- | 05 | UND |JOGO DE XADREZ - TABULEIRO EM MDF, DOBRAVEL, COM
3 NUMEROS E LETRAS NAS BORDAS, MEDINDO
40,00X40,00CM, COM 32 PECAS, EM MADEIRA, MATERIAIS
ATOXICOS
36| 157858- | 15 | UND |JOGO PEGA VARETA - ESTILO FUNIL JOGO PEGA VARETAS
8
37 000862- | 04 | CX |LAPIS GRAFITE LISTRADO N2 FORMATO CILINDRICO.
0 €10 bvede | CAIXA 72 UNIDADE (c6d.: 220)
38 406300- | 20 [ CX [LAPIS DE COR - 100% MADEIRA, FORMATO TRIANGULAR,
7 COLORIDO COM 24 CORES
39 31275-4 | 10 | UND |LIVRO ATA - 100 FOLHAS.
40 426971- | 50 | CX |MASSA DE MODELAR - TIPO MASSA PRONTA, CORES
3 VARIADAS. CAIXA 6 UNIDADE (c6d.: 308)
41 1501- | 10 | UND | ORGANIZADOR PARA ESCRITORIO EM 3 DIVISOES EM
0426 wf®© 9% | | ACRILICO
42 322815- | 10 | PCT |PAPEL - VERGE, FORMATO A4,180G/M2, NA COR BRANCA -
0 - | PACOTE 50 FOLHA (c6d.: 717)
43 169034- | 100 | UND | PAPEL CAMURCA - MEDINDO 40 X 60, NA COR (CORES
5 DIVERSAS)
44/ 154637- | 20 | CX |PAPEL SULFITE - A4 210 X 297MM RESMA C/500 FOLHAS, NA
6 COR BRANCA. CAIXA COM 10 RESMA (céd.: 777)
45 282062- | 50 | UND | PASTA COM ABA E ELASTICO DIMENSAO: 235 X 325MM,
5 PARA A4
46 115572- | 05 | CX |PASTA SUSPENSA KRAF COMPLETA COM HASTE PLASTICA
5 C/ GRAMPO VISOR E ETIQUETA 361X240MM PARA OFICIO
A4 CX C/50 UNIDADE (céd.: 156)
47 311155- | 15 | UND |PEN DRIVE - CAPACIDADE: 16 GB, COMPATIBILIDADE:
5 WINDOWS E LINUX, CONECTOR: COM TAMPA OU
RETRATIL, INTERFACE: USB 2.0, VELOCIDADE DE
GRAVACAO: 05 MB/S, VELOCIDADE DE LEITURA: 06 MB/S
48 157835- | 08 | UND | PINCEL ATOMICO - COR VARIADA, COM PONTA DE FELTRO
9 CHANFRADA, DO TIPO DESCARTAVEL
49 360761- | 20 | UND | PINCEL P/ QUADRO BRANCO - NA COR VARIADA, COM
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PONTA POROSA, DO TIPO DESCARTAVEL

50

0007114

05

PISTOLA DE COLA QUENTE FINA 40W BIVOLT GATILHO
ANATOMICO REFIL 1,12CM DE DIAMETRO

51

0007113

10

PISTOLA DE COLA QUENTE GROSSA 40W BIVOLT
GATILHO ANATOMICO REFIL 1,12CM DE DIAMETRO

52

30031-4

10

PORTA OBIETOS DE MESA - PARA CLIPE, LAPIS, CANETA E
LEMBRETES, EM ACRILICO, MEDINDO 22,80X9,00CM
TRANSPARENTE.

53

380036-
9

15

PRANCHETA EM MADEIRA COM, PRENDEDOR DE FERRO
NO TAMANHO OFICIO — N AGL o

54

50449-1

10

RECADO AUTO ADESIVO - EM PAPEL OFF-SET, MEDINDO
(76X76) MM, BLOCO CONTENDO 100 FOLHAS CADA, NA
COR AMARELA

55

308010-
2

01

REDE - EM NYLON, PARA VOLEIBOL, MALHA DE 10CM E
FIOS COM 2,5MM, MEDINDO (9,50X1,00X0,14M)

56

430495-
0

06

REGUA - EM ALUMINIO, MEDINDO 30,00CM

57

389629-
3

140

TECIDO - TIPO TNT, (TECIDO NAO TECIDO), ARMACAO
PRENSADA, COMPOSTO 100% FIBRA DE POLIPROPILENO,
PESANDO 50GR/M2, LARGURA DE 1,40 METROS, NAS CORES
VARIADAS. ROLO 50 METRO (cdd.: 43)

58

150214-
0

15

TESOURA ESCOLAR - DE ACO INOXIDAVEL, MEDINDO 10
CM, CABO PLASTICO SEM PONTA.

59

0001824
9

15

TESOURA MULTIUSO - EM ACO INOXIDAVEL, CABO EM
POLIPROPILENO ATOXICO, TAMANHO 21CM.

60

129398-
3

10

CX

TINTA GUACHE - COMPOSTA DE RESINA, AGUA,
PIGMENTO, CARGA, CONSERVANTE TIPO BENZOTIAZOL.
NAS  CORES  SORTIDAS, CONTENDO 15 ML,
ACONDICIONADO EM CAIXA - CAIXA 12 UNIDADE (céd.:
188)

61

325199-
3

09

TINTA - PARA CARIMBO, A BASE DE AGUA, SEM OLEO,
PRETA, (UNIDADE céd.: 1)

62

438422-
9

10

TONER - PARA IMPRESSORA, MARCA HP, MODELO HP P-
1102, P-1102W, M-1210, M-1212, M-1130, M-1132, M-1217, M-
1217FW, REF. DO TONER 85A, NA COR PRETO/BLACK,
RENDIMENTO MEDIO 1.800 PAGINAS

63

0008977

10

TONER PARA IMPRESSORA - COMPATIVEL, PRETO, HP
LASERJET  1010/1015/1020/1022 E  MULTIFUNCIONAL
3015/3020/3030/3050, REF.Q2612A, VALIDADE MINIMA DE 06
MESES, EMBALAGEM APROPRIADA

64

0001787

150

FOLHA EM EVA - NA COR (DIVERSAS), CONFECCIONADA
EM E.V.A. (ESPUMA VINILICA ACETINADA) COM GLITTER,
MEDINDO (60 X 40) CM, COM 0,2MM DE ESPESSURA
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4 Identificacfio Orcamentaria:

Orgiio 07 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Unidade. 0701- Gestiio da Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Proj./Ativ. 2.150— Manuteng&o e Encargos da Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Elemento de Despesa: (306) 3.3.90.30.00 — Material de Consumo
Orgiio 07 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Unidade. 0703 Fundo municipal da Crianca e Adolescente
Proj./Ativ. 2.156 - Manutengdo e Custeio do Conselho Tutelar
Elemento de Despesa: (385) 3.3.90.30.00 Material de Consumo
Orgéo 07 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Unidade. 0702- Fundo Municipal de Assisténcia Social
Proj./Ativ. 2.152—- Manuteng#o e Encargos com a protecdo Social Basica — Piso basico Fixo
Elemento de Despesa: (312) 3.3.90.30.00— Material de Consumo
- Orgéo 07 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Unidade. 0702- Fundo Municipal de Assisténcia Social
Proj./Ativ. 2.153— Manutengéo e Encargos com a protegéo Social Basica — Piso basico Variavel
Elemento de Despesa: (320) 3.3.90.30.00 — Material de Consumo,
Orgdo 07 - Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Unidade. 0702- Fundo Municipal de Assisténcia Social
Proj./Ativ. 2.183- Manutengdo e Encargos com o Programa Co-Financiamento
Elemento de Despesa: (349) 3.3.90.30.— Material de Consumo

S Custo Total estimado com a despesa:

3.1- O custo total estimado para com a aquisi¢do dos produtos sera obtido pelo Departamento de
Licitagéo.

6 — Do Julgamento das propostas e da modalidade de licitacdo:

6.1 - Néo sera admitido proposta em quantidade inferior a prevista neste termo de referéncia
suficiente para cobrir o item licitado.

7 - A adjudicaciio sera pelo menor valor por item.

7.1 — Quanto ao critério de julgamento sera “o de menor prego por item”, as propostas deverdo
observar o valor de referéncia indicado. Espera-se com isso conseguir a proposta mais vantajosa
para a administragdo, melhor alocado os recursos publicos, fator indispensavel a boa gestio
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administrativa. Isto posto, o critério de aceitabilidade da proposta de preco serd o preco maximo

total acima definido, ndo aceitando proposta com valores acima do valor estimado. para com a

adjudicacfio em favor de quaisquer proponente.

8- Justificativa para com a aquisiciio dos materiais:

8.1 — Justifica-se a presente licitagdo a necessidade da Aquisi¢do de materiais de expediente e
artigos de papelaria, para atender necessidades administrativas da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Conselho Tutelar, CRAS e atender as demandas dos grupos de convivéncia
que frequentam o Centro de Referéncia da Assisténcia Social.

9 - Resultados esperados:

9.1 Atender a demanda e ou necessidade da Administragio Publica do Municipio de
Rondolandia-MT, através da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, proporcionando a
continuidade no fluxo de trabalho realizado, bem como o alcance de metas e ou indicativos,
tendo em vista ser de suma importancia os materiais acima solicitado para o desenvolvimento
satisfatério do fluxo de trabalho através de mecanismos que utilizam esses produtos para a
realizag@o dos trabalhos.

10- Da Prestacéio dos Servicos, prazo e local da entrega:

10.1 — A execugdio dos materiais da presente licitagfio pela(s) empresa(s) vencedora(s) sera de
forma fracionada no decorrer da vigéncia da ata de registro de pregos, sendo de acordo com a

necessidade da secretaria de Assisténcia Social e mediante a expedigéio da Solicitagdo, Pedido ou

Autorizagfo de Fornecimento expedido pelo érgio competente para tanto.

10.2 - Da Autorizagdo de fornecimento, que sera expedida pelo departamento de licitagdio e
entregue/protocolado junto ao fornecedor contratado, podendo a “Autorizagdo de fornecimento
ou Ordem de Servigo™ ser comunicada pessoalmente ao representante da prestadora e/ou
prestadora, mediante recibo, ou enviada via e-mail em enderego eletronico a ser comunicado
oportunamente, tendo o fornecedor apos o recebimento um prazo de até 05 (cinco) dias para
entregar os produtos.

11 — Do prazo da Licitacéo:

11.1 - A ata de registro de prego e ou prazo da licitagdo, terd sua vigéncia de 12 meses.

11.2 — O prazo de entrega dos materiais solicitados serd contado a partir da data da
homologagdo, e a autorizagio de fornecimento ser4 emitida com o memorando requisitando a

prestagdo de servigo assinada pela secretaria.

12 — Condicoes do pagamento:
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12.1 - O pagamento sera efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
posteriores ao encerramento do més e ap6s a liquidagdo da despesa com a apresentagio da Nota
Fiscal que devera ser certificada e ou atestada pelo Fiscal a ser designado pela Secretaria

requisitante e encaminhado para pagamento, conforme determinagdo da SEMFAZ,

Rondolandia-MT 26 de Janeiro de 2023.

Atenciosamente,
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