ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
SECRETARIA DE AGRICULTURA

oo Rvs GESTAO 2021/2024

MEMORANDO N° 001/SEMAGRI/2023 Rondolandia - MT, 13 de janeiro de 2023.
JOSE GUEDES DE SOUZA

Prefeito Municipal

Excelentissimo senhor,

Em tempo de cumprimenta-lo cordialmente, aproveito o presente para solicitar abertur
de processo administrativo para aquisicdo de MATERIAL DE EXPEDIENTE.
Sem mais para o momento estimo votos de apreco e consideracao!

Atenciosamente,

Gitmar Lopas Alves
Secretario Municipal de Agricultura

Secretaria Municipal de Agricultura — semagrirondolandia@gmail.com
Rua Mathilde Klems, s/n, — Centro. - CEP: 78.338-000 fone (66) 984115161 - (69) 984930705
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TERMO DE REFERENCIA

1 - Categoria de investimento:

1.1 - (X ) Material de consumo ( ) Materiais Permanentes ( ) Prestag&o de servigo

2 - Objeto:
2.1 - Aquisicdo de MATERIAL DE EXPEDIENTE, para suprir as necessidades desta secretaria.

3- Identificacdo Orcamentaria:

Orgao — 09 — Secretaria de Agricultura

Unidade — 01 — Secretaria de Agricultura

Projeto Atividade — 2.157 — manutengéo e encargos com a secretaria municipal de agricultura e
unidades/conselhos

Elemento de despesas — 3.3.90.30 — material de consumo (429)

4. Especificagoes Técnicas e descri¢do do Servico:

Item Cod. tce |Unidade | Quantidade Especificacao
1.| 356057-0 | Unid. 02 Almofada para carimbo n°3 cor azul
2.| 196239-6 Cx 15 Clips n°02 cx com 100 und
3.| 153511-0 | Unid. 10 Cola branca 90 gramas
4.| 323894-6 | Unid. 02 Caderno grande capa dura com 12 materias
5.| 153511-0 | Unid. 05 Cola branca 1000 gr
6. 73564-9 | Unid. 01 Grampeador  industrial - tipo pistola, com

capacidade para 105 grampos, pressao maxima
de 100 b, e velocidade para 90 grampos/min,
medindo < 15 x 22 >cm

7.| 169467-7 Cx 12 Grampo para grampeador 26/6 ¢/ 5000

8.| 375968-7 | Unid. 01 Livro ata 100 fls

9.| 326443-2 | Frasco 02 Recarga pincel atomico azul 45 ml

100 326446-7 | Unid. 02 Recarga pincel atomico preto 45 ml

11] 366336-1 | Frasco 02 Tinta para carimbo azul 40 ml

12 407689-3 RI 15 Fita adesiva transparente 19,00mmx50,00m
13 109451-3 Cx 10 Clips para papel n° 01 50x1
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14 396176-1 Cx 05 Papel sulfiti A4 210mmx 297mm 10x500

15 396242-3 | Unid. 02 Tesoura multiuso em ago de 21 ¢cm com cabo
plastico tamanho grande

16 104988-7 | Unid. 10 Caixa arquivo plastica nas cores verde,
vermelha, preta e azul.

17 431293-7 | Unid. 100 envelope Saco kraft natural 80 gr 260x365 01
und

18 385379-9 | Unid. 02 Grampeador metalico 20 cm n°. 26/6 cor preta

19 T68160-5 Cx 02 Grampo para grampeador de parede 106/6
¢/5000

200 174029-6 | Unid. 02 Prancheta de madeira - tam. oficio - prancheta
em madeira com prendedor de ferro no tamanho
oficio.

21 Te3216-7 Cx 02 Caneta esferografica cristal 50 und azul

220 163217-5 Cx 02 Caneta esferografica cristal 50 und preta

23 125781-1 | Unid. 01 Grampeador de pressido para madeira 292 x 292

24| 197827-6 | Unid. 05 Organizador para escritorio 3 divisdes em
acrilico 23 x 7 cm

25 220280-8 | Unid. 10 Pasta com abas plastica dimensio 235x325mm
para oficio A4

26 194330-8 | Unid. 05 Agenda permanente com 192 folhas com fitilho
marcador de pag 21,2 cmx15¢cm

27 326142-5 | Unid. 02 Calculadora 12 digitos pratica, leve, ¢ de facil
operagdo, alimentagdo solar ou bateria gl0, 04
operagdes basicas, porcentagem, memoria,
inversao de sinais, gt, correcdo total e parcial,
desligamento automético ou tecla off, visor
cristal liquido

28 42510 Cx 20 Clips para papel n°03 50x1

29 61491-2 Cx 20 Clips para papel n°04 50x1

30| 4252-8 Cx 20 Clips para papel n°06 50x1

31 275861-0 Un 02 Pasta suspensa kraf completa com haste plastica
¢/ grampo.visor e etiqueta 361x240mm - cx ¢/ 50
unidades

32 325070-9 | Unid. 01 envelope saco kraft ouro 229mm x 324mm

33 441694-5 | Unid. 05 Caixa organizadora em plastico 301

34/ 287359-1 | Unid. 04 Pen drive, usb 2.0 com capacidade de
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armazenagem de 16 gb

29 00036806 FIE 3 Refil Para Cartucho De Impressora - Epson
13150, Kit Com 4 Refis De Tinta Para, As Cores
Preto, Ciano, Amarelo E Magenta

36 00018365 Caixa 15

Bloco de Notas Adesivo Post-It para organizagéo,
anotagdo e recados.

12 Blocos Adesivos, as cores enviadas sdo sortidas.
Com mais de 900 folhas no total.

Dimensdes: 7,6cm x 7,6cm

37/ 00034501 Caixa 15 Bloco Para Recado Autoadesivo - De Aviso
Autocolante, Tipo Post-It, Medindo
Aproximadamente 38x50mm, Em Papel
Reciclado, Colorido

5- Custo total estimado com a despesa:
5.1 — O custo total estimado para a entrega do produto sera obtido pelo Departamento
de Licitacdo.

6— Justificativa:

6.1 — Justifica-se a presente licitagdo a necessidade da entrega dos produtos ora
licitados, conforme acima descritos, visando melhorar o fluxo organizacional no setor
administrativo da secretaria de Agricultura.

7 - Resultados esperados:
7.1 — Atender a demanda e ou necessidades da Administracdo, proporcionando a
continuidade no fluxo de trabalho realizado pela Secretaria de Agricultura.

8 — Do Fornecimento:

8.1- Do Prazo da Licitagdo e ou Vigéncia da Ata e Prazo de consumo:

8.1.2 — A Ata de Registro de Prego e ou prazo da Licitagéo, tera sua vigéncia por 12
(doze) meses;

8.1.3 — O Prazo de execugdo estimado para os produtos solicitados seré de até 12
(doze) meses.

8.1.4 — O fornecimento dos produtos solicitados sera de forma fracionada de acordo com
a necessidade da Secretaria de Agricultura;

9 - Prazo de entrega e local da entrega:

9.1 - O prazo de entrega dos produtos sera de até 15 (quinze) dias, a contar da data da
emissdo da “Autorizagdo de Fornecimento” ou da assinatura do contrato;

9.2 - Os produtos deverdo ser entregue na Secretaria de Agricultura, outros locais de
entrega poderdo ser indicados, desde que comunicados expressamente aos
fornecedores/prestadores;

9.3 - Todas as despesas decorrentes de encargos com transporte, frete, diferenga de
aliquotas de impostos federais, estaduais e municipais serdo suportados pelo
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fornecedor/ prestador sem que isso implique em aumento de valores consignados na
proposta ofertada.

10 - Condi¢goes do pagamento:

10.1- O pagamento sera efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20
(vinte) dias posteriores a entrega dos produtos solicitados, mediante a apresentagao da
(s) nota (s) fiscal (is)/fatura(s), emitida(s) para fins de liquidagdo e pagamento, que
devera ser certificada e ou atestada pelo Fiscal da Ata e ou Contrato e encaminhado
para pagamento, conforme determinagéo da SEMFAZ.

—Gitmar_hopes Alves
Secretario Municipal de Agricultura

Rondolandia-MT, 13 de janeiro de 2023
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