ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
SEC. MUN. ADMINISTRACAO
GESTAO 2021/2024

Memorando N° 048 /SSEMAD/2023
Rondolandia-MT, 17 de fevereiro de 2023.

Ao Exmo. Senhor
José Guedes de Souza
Prefeito Municipal

Assunto: Abertura de Processo.

Senhor prefeito,

Apraz em cumprimenta-lo, aproveito para solicitar abertura de processo administrativo
para “Aquisicdo de materiais expediente”, para atender as necessidades da Secretaria

Municipal de Administragdo.

Respeitosamente,

Wilianeis de Paulo—~—__

Secretario Municipal'de Administracio
Decreto n°157 /GAB/PMR/2022
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TERMO DE REFERENCIA

1 — Categoria de investimento:

1.1 - (X) Material de consumo, ( ) Prestagdo de Servigos, ( ) Material Permanente

2 - Objeto:

2.1 - Constitui objeto deste instrumento a Aquisicio de materiais de Expediente, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal Administragdo, conforme especificagdes
técnicas descritas abaixo:

2.2 — Especificacdes técnicas e descricio da categoria da despesa:

Item | Cod. TCE | UND Quant Especificac¢io
1. AGENDA EXECUTIVA/COMERCIAL 5
PERMANENTE DIARIA, PORTUGUES, MEDINDO
148337-4 | UND 10 | 14X20CM, CAPA PESANDO 697 G/M2. REVESTIDA

DE PAPELAO COM PLASTICO, FOLHA PESANDO
PAPEL OFF-SET 63 G/M2, NA COR PRETA, INDICE
TELEFONICO, FITA MARCADORA, COSTURA
REFORCADA CANTONEIRAS DOURADAS

2. — BANDEJA PARA DOCUMENTOS - SIMPLES, EM
UND 10 ACRILICO, MEDINDO 37,00X25,00CM, NA COR
FUME

CAIXADE ARQUIVO MORTO EM POLIPROPILENO
104989-5 UND 300 | CORRUGADO, (360X250X135) MM, NA COR AZUL

(%]

4, CANETA ESFEROGRAFICA - CORPO EM RESINA
159747-7 CX 02 | TERMOPLASTICA, REDONDA, PONTA EM LATAO,
ESFERA DE TUNGSTENIO, COM ESPESSURA DE
I,OMM, NA COR AZUL, TAMPA VENTILADA
CAIXA 50 UNIDADE (cod.: 61)

5. CLIPE- EM  ACO INOX, PARALELO.
323610-2 CX 30 ACABAMENTO GALVANIZADO, 2/0, CAIXA 100
UNIDADE (céd.: 38)

6. | 1124374 COLA - LIQUIDA, BRANCA, ESCOLAR, ATOXICA,
: UND 10 | NORMAL, FRASCO C/90 GRAMAS
7. COLCHETE - LATONADO, TAMANHO N. 10. CAIXA
323655-2 X 10 | 72 UNIDADE (c6d.: 220)
8. COLCHETE - LATONADO, TAMANHO N. 7. CAIXA
73094-7 CX 10 72 UNIDADE (c6d.: 220)
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9. —— ENVELOPE - TIPO SACO, EM PAPEL KRAFT, SEM
) X 01 IMPRESSAQ, 240,00X340,00MM, NA COR OURO.
CAIXA 100 UNIDADE (cod.: 38)

L0 e ENVELOPE DE PAPELARIA - EM PAPEL KRAFT.

X 01 SACO, SEM IMPRESSAO, (210 X 297MM) - P/ PAPEL
A-4, COM ABA, AMARELOCAIXA 100 UNIDADE
(cod.: 38)

11. —_—_ FITA ADESIVA - POLIPROPILENO, MEDINDO
) UND 10 (45MMX50M), NA COR MARRON, DUREX

12. MAQUINA DE CALCULAR - COM BATERIA E
00038761 | UND 06 | ENERGIA SOLAR, CALCULADORA DIGITAL
PORTATIL, CAPACIDADE (12) DOZE DIGITOS,
COM AS 04 (QUATRO) OPERACOES BASICAS, RAIZ
QUADRADA,  PORCENTAGEM,  CORRECAO
PARCIAL E TOTAL, INVERSAO DE SINAIS,
MEMORIA.

13. ——— MARCA TEXTO COM PONTA MACIA
) CX 05 NA COR AMARELA CX C/12 UND

14. PAPEL - FORMATO A4,75G/M2, NA COR BRANCA
322696-4 CX 30 | COM 500 FOLHAS CADA CAIXA 10 RESMA (cod.:
777)

TN I PILHA - TIPO ALCALINA (AAA), NA VOLTAGEM
- UND 20 | DE 1,5V, NO TAMANHO PALITO, EMBALADO EM
CARTELA COM 4 UNIDADES

16. CAIXA DE ACRILICO - CAIXA PARA
CORRESPONDENCIA ARTICULAVEL TRIPLA EM
ACRILICO COM SISTEMA DE BASE DESLIZANTE
PARA MAIOR FLEXIBILIDADE E CONFORTO,
00011447 UND 10 DIMENSOES APROXIMADAMENTE 37CMX26CM.
EMBALAGEM COM DADOS E IDENTIFICACOES
DO PRODUTO E MARCA DO FABRICANTE. COM
CERTIFICADO DE SEGURANCA DO INMETRO.
BRASILEIRA

17, 00032900 UND 50 REFIL PARA CARTUCHO DE IMPRESSORA - TINTA
PARA IMPRESSORA ESPECIFICA EPSON
L395/L365/L.380 MAGENTA

18. 00032899 UND 50 REFIL PARA CARTUCHO DE IMPRESSORA - TINTA
PARA IMPRESSORA ESPECIFICA EPSON
L.395/L365/L380 CIANO
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19. 00032901 UND 70 REFIL PARA CARTUCHO DE IMPRESSORA - TINTA
PARA IMPRESSORA ESPECIFICA EPSON
L395/1.365/1.380 PRETA

20. 00032898 UND 50 REFIL PARA CARTUCHO DE IMPRESSORA - TINTA
i PARA IMPRESSORA ESPECIFICA EPSON
L395/L365/1L.380 AMARELO

21, TONER PARA IMPRESSORA - COMPATIVEL,
0002190 | UND 05 | IMPRESSORAS HP LASERJET MI25/ MI127/ M201/
M225, PRETO CF283A 83A. VALIDADE MINIMA DE
12 MESES A PARTIR DA DATA DA ENTREGA

37 TONER - PARA IMPRESSORA. MARCA HP,
MODELO LASERJET 1010 / 1012 / 1015 / 1018 / 1020
PLUS / 1022 / 3015 / 3020 / 3050 / 3050Z / 3052 / 3055 /
00010245 | UND 10 | M1005SMFP / M-1005MFP / M1319MFP / M-1319 MFP,
REF. DO TONER Q2612A (12A), PRETO,
RENDIMENTO  MEDIO  2.000  PAGINAS,
COMPATIVEL

3 Identificacio Orcamentaria:

Orgio: 08 — Secretaria Municipal de Administragio/

Unidade: 01 — Gestdo da Secretaria Municipal de Administragio /

Projeto Atividade: 2.112 — Manutengdo e encargos com a Secretaria Municipal de Administragdo.
Unidades/Conselhos / Elemento de Despesa: 33.90.30.15.00.00.00 0000 —

Material de consumo (403).

4 Custo Total estimado com a despesa:
4.1- O custo total estimado para com a aquisigdo sera obtido pelo Departamento de Licitagdo.

5 — Do Julgamento das propostas e da modalidade de licitaciio:

S.1 - Néo sera admitido proposta em quantidade inferior a prevista neste termo de referéncia suficiente
para cobrir o item licitado.

5.2 - A adjudicagdo sera pelo menor valor por item.

5.3 — Quanto ao critério de julgamento sera “o de menor pre¢o por item”, as propostas deverdo
observar o valor de referéncia indicado. Espera-se com isso conseguir a proposta mais vantajosa para a
administragéo, melhor alocado os recursos piblicos, fator indispensavel a boa gestio administrativa.
Isto posto, o critério de aceitabilidade da proposta de prego serd o prego méaximo total acima definido,
ndo aceitando proposta com valores acima do valor estimado, para com a adjudicagdo em favor de

quaisquer proponentes.
6- Justificativa para com a aquisicio:

6.1 — Justifica-se a presente licitagdo para o atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de

Administragdo, atender demanda de expediente administrativo da Prefeitura Municipal de
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Rondolandia. Os materiais solicitados foram escolhidos em conformidade com um preventivo feito,
anualmente, para complementar o que se tem em condigdes adequadas ao uso e manuseio dos
servidores.

7 - Resultados esperados:

71.1. Atender a demanda e ou necessidade da Administragdo Publica do Municipio de Rondolandia-
MT, através da Secretaria Municipal de Administragdo, proporcionando a continuidade no fluxo de
trabalho realizado, bem como o alcance de metas e ou indicativos.

8- Do prazo e local da entrega:

8.1 - A execugdo dos itens da presente licitagdo pela (s) empresa (s) vencedora (s) sera de forma

fracionada no decorrer da vigéncia da ata de registro de pregos, sendo de acordo com a necessidade da

secretaria requisitante e mediante a expedigdo da Solicitagdo, Pedido ou Autorizagdo de Fornecimento

expedido pelo orgdo competente para tanto. Os produtos deveram ser entregues na Prefeitura
Municipal de Rondolandia - MT.

8.2 — Da Autorizagdo de fornecimento, que sera expedida pelo departamento de licitagio e
entregue/protocolado junto ao fornecedor contratado, podendo a “Autorizagdo de fornecimento ou
Ordem de Servigo™ ser comunicada pessoalmente ao representante da prestadora e/ou fornecedora,
mediante recibo, ou enviada via e-mail em enderego eletronico a ser comunicado oportunamente,
tendo o fornecedor apds o recebimento um prazo de até 05 (cinco) dias para a entrega dos itens.

9 — Do prazo da Licitacio:

9.1 A vigéncia da presente licitagdo sera de 12 meses, iniciando ap6s homologagio e ou assinatura do
contrato ou documento equivalente.

9.2 - O prazo da aquisi¢do/prestagdo dos servigos solicitados sera contado a partir da data da
homologagdo, e a autorizagdo de fornecimento serd emitida com o memorando requisitando os itens
ou a prestacdo de servigos, assinada pelo secretario.

10- Das Obrigacdes da Contratada:

10.1 - A contratada devera prestar o servigo, dentro dos padroes de qualidade pertinentes e nas
quantidades solicitada, mediante requisi¢do, devidamente assinada pelo Setor competente;

10.2 - Fornecer os materiais e/ou prestar os servigos necessarios para com o efetivo cumprimento de
suas obrigagdes referente ao objeto deste certame;

10.3 - Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, sem a prévia e expressa anuéncia da
Contratante;

10.4 - Manter, durante a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagio;

10.5 - Comunicar a Administragdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar

os esclarecimentos solicitados;
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10.6 - Arcar com todos os Onus necessarios para o cumprimento do objeto licitado, bem como,
despesas decorrentes de encargos com transporte, frete, diferenca de aliquotas de impostos federais,
estaduais e municipais, desde os salarios do pessoal nele empregado e encargo trabalhistas e
previdenciarios, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos, quaisquer despesas referentes a
entrega, inclusive licenga em repartigdes publicas, que venham a incidir sobre o objeto do presente
Contrato, sendo de inteira responsabilidade dos fornecedores/prestadores sem que isso implique em
aumento de valores consignados nas propostas ofertadas.

10.7 - Responder, civil ¢ penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham a sofrer
seus empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de agdo, ou de omissdo,
dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de quem em seu nome agir durante a execugio
dos objetos da presente licitagdo;

10.8 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da entrega dos
produtos;

10.9 - Responsabilizar-se pela qualidade e a quantidade dos produtos fornecidos.

10.10 — Assumir inteira responsabilidade pela aquisicdo dos produtos, de acordo com as
especificagdes constantes da proposta e da Licitagdo e seus anexos.

10.11 - Fornecer a Contratante, toda e qualquer informagdo que lhe seja solicitado sobre o objeto da
contratagdo, bem como, facilitar-lhe a fiscalizagdo da execugdo dos produtos.

10.12 - Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE.

10.13 - Acatar as decisoes e observagdes feitas pela fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de
Rondolandia, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo;

10.14 - Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes, em caso de acidentes de trabalho
com seus empregados, em virtude da execugdo da presente contratagdo ou em conexdo com ele, ainda
que ocorridos em dependéncias da Requisitante e ou 6rgdos vinculados a mesma;

10.15 - Aceitar nas mesmas condigOes contratuais, os acréscimos ou supressoes “se houverem”, a
critério da Administragdo, referentes a execugdo do objeto licitado, nos termos da Lei vigente;

10.16 - Sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada quaisquer danos que venham a
ocorrer a Prefeitura de Rondolandia ou a terceiros, decorrentes da propria execugdo dos produtos;
10.17 - Cumprir os prazos de entrega dos produtos e ou prestagio dos servigos, sob pena de
aplicacdo de sangdes administrativas;

10.18 - O forecimento e ou prestagdo dos servigos iniciara logo apos a assinatura do Contrato e ou

Ata de Registro de Pregos.
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10.19 - Nido serdo aceitos materiais/produtos em desacordo com as especificagdes constantes do
presente Termo de Referéncia, considerando que os produtos deverdo ser entregues, sem danos fisicos,
conforme o caso.

10.20 — Fornecer a contratante, toda e qualquer informagio que lhe seja solicitada sobre o objeto da
contratagdo, bem como, facilitar-lhe a fiscalizagdo.

11 — Das obrigacdes da Contratante:

11.1 - Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o
objeto adjudicado dentro das especificagdes;

11.2 - Efetuar os pagamentos na forma convencionada no presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades pactuadas;

11.3 — Emitir e ou expedir as solicitagdes de fornecimento com os quantitativos e especificagdes da
prestagdo dos servigos condizentes com a presente licitagdo, bem como, comunicar pessoalmente ao
representante da prestadora e/ou fornecedora, mediante recibo, ou envio via e- mail em enderego
eletronico.

11.4 - Notificar, por escrito, a licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso do
fornecimento, fixando prazo para sua corregdo.

11.5 - Proporcionar todas as facilidades e condigdes necessarias para a execugdo dos produtos pela
contratada.

11.6 - Fiscalizar livremente os servigos, ndo eximindo a licitante vencedora de total responsabilidade
quanto a execugdo dos mesmos;

11.7 - Acompanhar o fornecimento, podendo intervir durante a sua execugdo, para fins de ajuste ou
suspensdo da entrega; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, os servigos executados fora das
especificagdes deste Edital.

12 — Condicoes do pagamento:

12.1 - Realizado o fornecimento, o pagamento sera efetuado, mediante a apresentagdo da(s) notaf(s)
fiscal(is)/fatura(s), emitida(s) para fins de liquidagdo e pagamento, devendo a mesma comprovar
Regularidade Fiscal e Trabalhista, sendo: Comprovagdo de Regularidade para com as Fazendas
Federal, Estadual e Municipal, Regularidade Trabalhista, bem como, Regularidade com Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

12.2 - O pagamento sera efetuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte) dias
consecutivos, contado da data de protocolizagdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos documentos
comprobatorios, conforme indicado no subitem 9.1, mediante ordem bancaria, emitida através do

Banco do Brasil, creditada em conta corrente da licitante vencedora.
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12.3 - A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descrigdo completa dos a dos
servigos prestados a esta Prefeitura, além do nimero da conta, agéncia e nome do banco onde devera
ser feito o pagamento;

12.4 — Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo devolvidas a
contratada, para as necessarias corregoes, com as informagdes que motivaram sua rejeigdo, sendo o
pagamento realizado apds a reapresentagdo das notas fiscais/faturas;

12.5 — Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades e obrigagdes, nem
implicara aceitagdo definitiva da prestagdo dos servigos;

12.6 — As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serdo de

responsabilidade do Contratado.

Rondolandia-MT, 17 de fevereiro de 2023.

Secretario Municipal de Administragio
Decreto n"157 /GAB/PMR/2022
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