ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
GABINETE DO PREFEITO
GESTAO 2021/2024

Memorando: 008/GAB /2022
Rondolandia-MT, 27 de abril de 2022.

Ao Departamento de Licitagdo

Assunto: Abertura de Processo.

Prezado (a),

Apraz em cumprimentd-lo (a), aproveito para solicitar abertura de processo
administrativo para Contratagio de Empresa especializada para fornecimento de licenca de
uso do aplicativo Novo GovFicil que faz o acompanhamento de certiddes e obrigagdes
estaduais e federais, receitas, demonstrativos dos indices constitucionais, educagio, Fundeb,
saude e folha de pagamento, acompanhamento dos programas de convénios federais, analise
da prévia fiscal, dados de empresas, empregos frota, acompanhamento das publicagdes
referente aos processos juridicos dos principais Tribunais, indicadores gerenciais para atender

as necessidades do Gabinete do Prefeito.

Respeitosamente,

José Guedes de Souza
Prefeito Municipal

Av. Soana Alves de oliveira, sn°, Centro, Rendoldndia-Mato Grosvo-www, rondolandia.mi. gov. br
Cep: 78 338-000 - Tel: (66) 3542-1177
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TERMO DE REFERENCIA

1 — Categoria de investimento:

1.1 - ( ) Material de consumo, (X) Prestagio de Servigos, ( ) Material Permanente

2 - Objeto:

2.1 - Constitui objeto deste instrumento Contratagio de Empresa especializada para
fornecimento de licenga de uso do aplicativo Novo GovFacil para atender as necessidades do
Gabinete do Prefeito, conforme especificagdes técnicas descritas abaixo:

2.2 — Especificacdes técnicas e descriciio da categoria da despesa:

ITEM CODIGO | UND |QUANT ESPECIFICACAO

DISPONIBILIZACAO DE PACOTES DE LICENCAS PARA

I | 427403-2 | SERVICO 1 USO DO APLICATIVO, ONDE CADA PACOTE POSSUT 10
| CHAVES DE ACESSOS DIFERENTES

3 Identificacio Orcamentaria:
Orgdo: 02 Gabinete do Prefeito
Unidade: (01 — Gestio do Gabinete do Prefeito

Projeto Atividade: 2103 — Manutengfio e Encargos com a Gabinete do Prefeito
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica (20)

4 Custo Total estimado com a despesa:

4.1- O custo total estimado para com a prestagdo de servigos sera obtido pelo Departamento
de Licitagio.

S — Do Julgamento das propostas e da modalidade de licitacio:

3.1 - Ndo sera admitido proposta em quantidade inferior a prevista neste termo de referéncia
suficiente para cobrir o item licitado.

5.2 — A adjudicacio serd pelo menor valor por item,

3.3 — Quanto ao critério de julgamento serd “o de menor prego por item”, as propostas
deverdo observar o valor de referéncia indicado. Espera-se com isso conseguir a proposta
mais vantajosa para a administragio, melhor alocado os recursos publicos, fator indispensavel

a boa gestdo admimstrativa. [sto posto, o critério de aceitabilidade da proposta de preco serd o
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preco maximo total acima definido, ndo aceitando proposta com valores acima do valor

estimado, para com a adjudicacio em favor de quaisquer proponentes.

6- Justificativa para com a prestacdo de servicos:
6.1 — Justifica-se a presente licitagdo com o objetivo de fazer alguns comparativos onde € sera

possivel trazer diversas informagdes fundamentais que facilitara o controle da Gestdo Pubhica
¢ tornar mais cficiente a gestdo do Municipio.

7 - Resultados esperados:

7.1. Atender a demanda e ou necessidade da Administragdo Publica do Municipio de
Rondolandia-MT, através do Gabinete do Prefeito, proporcionando a continuidade no fluxo de
trabalho realizado, bem como o alcance de metas e ou indicativos.

8 Do prazo ¢ local da entrega:

8.1 — A execugio dos servigos da presente licitagiio pela (s) empresa (s) vencedora (s) sera de

forma mensal no decorrer da vigéncia da ata, sendo de acordo com a necessidade da secretaria

requisitante ¢ mediante a expedigio da Solicitagdo, Pedido ou Autorizagdo de Fornecimento
expedido pelo orgdo competente para tanto.

8.2 — Da Autorizagio de fornecimento, que serd expedida pelo departamento de licitagdo e
entregue/protocolado  junto ao fornecedor contratado, podendo a “Autorizagio de
fornecimento ou Ordem de Servigo™ ser comunicada pessoalmente ao representante da
prestadora e/ou fornecedora, mediante recibo, ou enviada via e-mail em endereco eletronico a
ser comunicado oportunamente, tendo o fornecedor apos o recebimento um prazo de ate 03

(trés) dias para prestagio do servigos.

9 — Do prazo da Licitacdo:

9.1 A vigéncia da presente licitagdo sera de 12 {doze) mese, iniciando apds homologagdo e ou
assinatura do contrato ou documento equivalente.

92 - O prazo da prestagio dos servigos solicitados sera contado a partir da data da
homologagdo, ¢ a autorizagiio de fornecimento serd emitida com o memorando requisitando

0s itens ou a prestagdo de servigos, assinada.

10- Das Obrigacdes da Contratada:
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10.1 - A contratada devera prestar o servigo, dentro dos padrdes de qualidade pertinentes e nas
quantidades solicitada, mediante requisicio, devidamente assinada pelo Setor competente;
10.2 - Fornecer os materiais e/ou prestar os servigos necessarios para com o efetive
cumprimento de suas obrigagdes referente ao objeto deste certame;

10.3 - Nio transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato, sem a prévia € expressa
anuéncia da Contratante;

10.4 - Manter, durante a execugiio do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes por ela
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagiio exigidas na licitagdo;

10.5 - Comunicar 2 Administragio do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada ¢
prestar os esclarecimentos solicitados,

10.6 - Arcar com todos os 6nus necessarios para o cumprimento do objeto licitado, bem
como, despesas decorrentes de encargos com transporte, frete, diferenga de aliquotas de
impostos federais, estaduais e municipais, desde os salarios do pessoal nele empregado e
encargo trabalhistas e previdencidrios, incluindo o pagamento de taxas e emolumentos,
quaisquer despesas referentes & entrega, inclusive licenga em repartigdes pablicas, que
venham a incidir sobre o objeto do presente Contrato, sendo de inteira responsabilidade dos
fornecedores/prestadores sem que isso implique em aumento de valores consignados nas
propostas ofertadas.

10.7 - Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos, de qualquer natureza, que venham
a sofrer seus empregados, terceiros ou a CONTRATANTE, em razdo de acidentes ou de agéo,
ou de omissio, dolosa ou culposa, de prepostos da CONTRATADA ou de guem em Seu nome
agir durante a execugdo dos objetos da presente licitagio;

10.8 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto deste Contrato, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da entrega dos produtos;

10.9 - Responsabilizar-se pela qualidade ¢ a quantidade dos produtos fornecidos.

10.10 — Assumir inteira responsabilidade pela aquisicdo dos produtos, de acordo com as
especificagdes constantes da proposta ¢ da Licitagdo € scus ancxos.
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10.11 - Fornecer a Contratante, toda e qualquer informagiio que lhe seja solicitado sobre o
objeto da contratagdo, bem como, facilitar-lhe a fiscalizagdo da execug¢fio dos produtos.

10.12 - Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE.

10.13 - Acatar as decisdes e observagdes feitas pela fiscalizagio da Prefeitura Municipal de
Rondoléndia, por escrito, em duas vias e entregues mediante recibo;

10.14 - Responsabilizar-se por todas as providéncias e obrigagdes, em caso de acidentes de
trabalho com seus empregados, em virtude da execucfio da presente contratagio ou em
conexdo com e¢le, ainda que ocorridos em dependéncias da Requisitante e ou orgiios
vinculadas 4 mesma;

10.15 - Aceitar nas mesmas condigles contratuais, os acréscimos ou supressdes “se
houverem™, a critério da Administragio, referentes a execugdo do objeto licitado, nos termos
da Lei vigente;

10.16 - Sera de inteira responsabilidade da empresa Contratada quaisquer danos que venham
a ocorrer a Prefeitura de Rondolindia ou a terceiros, decorrentes da propria execugio dos
produtos; .

10.17 - Cumprir os prazos de entrega dos produtos e ou prestagiio dos servigos, sob pena de
aplicagiio de san¢des administrativas;

10.18 - O fornecimento ¢ ou prestagio dos servigos iniciard logo apos a assinatura do
Contrato e ou Ata de Registro de Pregos.

10.19 - Nio serdo aceitos materiais/produtos em desacordo com as especificagdes constantes
do presente Termo de Referéncia, considerando que os produtos deverdio ser entregues, sem
danos fisicos, conforme o caso.

10.20 — Fornecer a contratante, toda e qualquer informagdio que lhe seja solicitada sobre o
objeto da contratagio, bem como, facilitar-lhe a fiscalizagdo.

11 — Das obrigacdes da Contratante:

11.1 - Oferecer todas as informagdes necesséarias para que a licitante vencedora possa executar

0 objeto adjudicado dentro das especificagdes;
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11.2 - Efetuar os pagamentos na forma convencionada no presente instrumento, dentro do
prazo previsto, desde que atendidas as fonmalidades pactuadas;

11.3 — Emitir ¢ ou expedir as solicitagbes de fornecimento com os quantitativos e
especificagdes da prestagio dos servigos condizentes com a presente licitagido, bem como,
comunicar pessoalmente ao representante da prestadora ¢/ou fornecedora, mediante recibo, ou
envio via e- mail em enderego eletronico.

11.4 - Notificar, por escrito, 4 licitante vencedora, a ocorréncia de eventuais imperfeigdes no
curso do fornecimento, fixando prazo para sua corregio.

11.5 - Proporcionar todas as facilidades e condigdes necessarias para a execugdo dos produtos
pela contratada.

11.6 - Fiscalizar livremente os servigos, nio eximindo a licitante vencedora de total
responsabilidade quanto a execugio dos mesmos;

11.7 - Acompanhar o fornecimento, podendo intervir durante a sua execugdo, para fins de
ajuste ou suspensdo da entrega; inclusive rejeitando, no todo ou em parte, 05 servigos
executados fora das especificagdes deste LEdital.

12 — Fiscal da Ata:

12.1 — A Admimstragio através do decreto mencionado abaixo, designa o servidor para

acompanhar a execugdo e fiscalizagio do objeto deste Instrumento, para que este exerga as
fungdes de fiscais, com as atribuigdes do art.67 da Lei n® 8.666/93, deste Termo de
Referéncia e outras que vierem a ser definidas em legislagdo propria. Decreto: N°
043/GAB/PMR/2021 ~Gesiane Miranda Cardoso -~ fiscal de contratos do Gabinete do
Prefetto.

13 — Condicdes do pagamento:

13.1 - Realizado o fornecimento ¢ a prestagdo dos servigos, o pagamento sera efetuado,
mediante a apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s), emitida(s) para fins de liquidagdo e
pagamento, devendo a mesma comprovar Rcgularidade Fiscal ¢ Trabalhista, sendo:

Comprovagdo de Regularidade para com as Fazendas Federal. Estadual e Municipal,
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Regulandade Trabalhista, bem como, Regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS;

13.2 - O pagamento serd efetuado pela Prefeitura de Rondolindia no prazo de até 20 (vinte)
dias consecutivos, contado da data de protocolizagdo da nota fiscal/fatura e dos respectivos
documentos comprobatorios, conforme indicado no subitem 9.1, mediante ordem bancaria,
emitida através do Banco do Brasil, creditada em conta corrente da licitante vencedora.

13.3 - A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descrigio completa dos
a dos servigos prestados a esta Prefeitura, além do nimero da conta, agéncia e nome do banco
onde devera ser feito o pagamento;

13.4 — Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/[aturas, estas serio
devolvidas a contratada, para as necessarias corregdes, com as | nformagdes que motivaram
sua rejeigdo, sendo o pagamento realizado apos a reapresentacido das notas fiscais/faturas;
13.5 — Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades e obrigagdes,
nem implicara aceitacio definitiva da prestagio dos servicos:

13.6 — As despesas bancirias decorrentes de transferéncia de valores para outras pracas

serdo de responsabilidade do Contratado.

José Guedes de Souza
Prefeito Municipal
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