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i«

Memorando n° 104/SEMAD/2024

Rondolandia-MT, 05 de setembro de 2024.

Ao Exmo. Senhor
José Guedes de Souza
Prefeito Municipal

Assunto: Abertura de Processo.
Senhor prefeito,
Apraz em cumprimenté-lo, aproveito para solicitar abertura de processo administrativo

para * Aquisi¢do de Materiais de Iixpediente, para atender as necessidades da Secretaria

Municipal de Administra¢do™.

Respeitosamente,

Prefeito Municipal de Rondolandia-MT

Secretaria Municipal de Administra¢do

Avenida Joana Alves de Oliveira, 554, ( entro, Rondoldndia - Mato Grosso —fep 78.338-000 jle?
(66) 3542-1177



ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDOLANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
GESTAO 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAOQ (art. 6°, XXIII, “a” ¢ “i” da Lei
n. 14.133/2021).
1.1 A presente contratagdo destina-se a Aquisi¢do de Materiais de Expediente, para atender as

necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo, nos termos da tabela abaixo,

conforme condi¢des ¢ exigéneias estabelecidas neste instrumento.

Item _C()l)l(lO ESPECIFICACAO UND |QUANT /| V.UNIT V. TOTAL

01 137893-7 | CANETA ESFEROGRAFICA - CORPO EM X 55 RS 50.33 R$ 2.768.15
POLIESTIRENO CRISTAL. RE DONDO, |
PONTA EM LATAO. ESFERA DE
TUNGSTENIO E. COM ESPES SURA DE
(1,OMM). NA COR PRETA, TAMPA
ANTIASFIXIANTE CAIXA 50 UNIDADES

02 159747-7 | CANETA ESFEROGRAFICA - CORPO EM CX 81 RS$ 51,99 RS 4.211.19
RESINA TERMOPLASTICA. R EDONDA. ‘
| PONTA EM LATAO. ESFERA DE
TUNGSTENIO. COM ESPES SURA DE

1.LOMM. NA COR AZUL. TAMPA
VENTILADA CAIXA 50 UNIDADES

03 323655-2 | COLCHETE - LATONADO. TAMANHO N. CX 50 RS 14,49 RS 724,50
10. CAIXA 72 UNIDADLES

04 73094-7 COLCHETE - LATONADO, TAMANHO N, X 50 R§ 12,39 R$ 619.50
7. CAIXA 72 UNIDADES

05 54736-0 COLCHETE — LATONADO TAMANHO N. CcX 50 RS 24,99 R$ 1.249.50
12. CAIXA COM 72 UNIDADES

06 322696-4 | PAPEL SULFITE - FORMATO A4.75G/M2, CX 170 R$ 269.00 R$ 45.730,00

NA COR BRANCA COM 500 IF OLHAS
CADA CAIXA 10 RESMA

Valor Total RS$55.302,84

1.2. Em atendimento ao art. 35 do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR/2024, de 03/01/2024,
declara-se que os objetos desta contratagdo nao s¢ enquadram como sendo de bem de luxo.
1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 03 (trls) meses, contados da homologag¢do, na
forma do artigo 105 da Lei n. 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagio é de R$ 55.302,84 (Cinquenta e cinco mil trezentos
¢ dois reais ¢ oitenta ¢ quatro centavos), conforme custos unitarios 0postos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lein. 14.133/2021).

2.1. Fundamenta-se a contratagdo por intermédio do procedimento de contratacao direta,
mediante licitagdo dispensavel em razdo do valor, nas disposigdes do Decreto Municipal n°
243/GAB/PMR/2024 ¢ fulcro no inciso 11, do art. 75, da Lei n. 14.133/2021.

2.2. O valor da despesa, conforme constante do escopo acima, totalizou RS 55.302,84

(Cinquenta e cinco mil trezentos e dois reais ¢ oitenta e quatro centavos), inferior ao valor
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definido na Lei Federal n. 14.133/2021 em relagdo ao inciso II do Art. 75, conforme
atualizacdo dos valores estabelecidos no Decreto n® 11.871, de 29 de Dezembro de 2023,
portanto, apto ao enquadramento na espécie.
2.3. O valor indicado, baseou-se nas cotagdes preliminares de pregos realizada pela Secretaria
Municipal de Administragdo. o que revelou a possibilidade da compra ser realizada mediante
licitacdo dispensavel. muito cmbora, prescinda, ainda, de verificagdo ¢ conformagdo aos de
mercado pelo Departamento de Compras, em cumprimento ao Art. 6° da Lei Municipal n. 87,
de 23/12/2005 com as alteracdes dadas pela Lei Municipal n. 390, de 27/04/2017.
2.4. Na presente contratagido, ¢ admissivel a substitui¢do do Estudo Técnico Preliminar-ETP
pelo presente Termo de Referéncia. conforme Decreto Municeipal n. 243/GAB/PMR, de 03 de
janeiro de 2023, artigo 22, inc. I'V:
Art. 21. Em ambito municipal, a elaboragio do Estudo Técnico
Preliminar sera opcional nos scguintes casos:
[ - Contratacdo de obras, servi¢os, compras e locagdes, cujos valores se
enquadrem nos limites dos incisos I, I1, IT1, VIL, VIII, IX, XI, XIII, X1V,
XV e nas alineas "a", "b", "¢", "d", "j" e "Kk" do inciso IV, da Lei n°
14.133, de 2021, de 1° de abril de 2021, independentemente da forma de
contratacio;
2.5. A despesa pode ser classificada como natureza irrelevantes, conforme previsto no artigo
31, da Lei Municipal n. 570 de 20/12/2023 (LLDO-2024) dispde:
Art.31. Para os efeitos do art. 16 da Lei Complementar no 101, de 2000:
I- as especificagdes nele contidas integrardo o processo administrativo de
que trata o art. 38 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, bem como os
procedimentos de desapropriagdo de imoveis urbanos a que se refere o §3°
do art. 182 da Constituigdo;

I - entende-se como despesas irrelevantes, para fins do §3° do Art. 16 da

[LRF aquelas cujo valor ndo ultrapasse, para bens ¢ servigos, os limites dos
incisos I e II do art. 24 da Lei no 8.666, de 1993;
I11- Podera ser aplicada a Lei Federal no 14.133, de 1° de abril de 2021.

2.6. Portanto. na forma do inciso IV, do art. 21 do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de
03/01/2024, declaro a dispensabilidade do ETP, substituindo-o pelo presente Termo de

Referéncia que trata o Art. 6°, XXIII da NLL, bem como, que ocorra na forma de licitagdo
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dispensével, em razdo do valor, com fundamento no inc. II do art. 75 da Lei n. 14.133/21 ¢/c

art. 21, inciso IV do Decreto Municipal n. 243/GAB/PMR, de 03/01/2024.

Termo de Referéncia, destina-se ao atendimento a cumprir acdo Governo propria da
Secretaria Municipal de Administragdo.

2.8. Justifica-se a nccessidade da aquisi¢io dos Materiais de Expediente para atender
demanda de expediente administrativo da Prefeitura Municipal de Rondoldndia. Os materiais
solicitados foram escolhidos em conformidade com um preventivo feito, para complementar o
que se tem em condigdes adequadas ao uso ¢ manuseio dos servidores, tendo como principal
objetivo o interesse da coletividade, para com o cumprimento de suas atividades finalisticas e
administrativas.

2.9 Considerando o Plancjamento realizado com base Lei Federal 14.133/2021, ¢ regulamento
estabelecido no Decreto Municipal n® 243/204, art.29-32, alterado pelo Decreto n® 298, art.1°

de 2024, agregando processos licitatorios a serem claborados pela Prefeitura Municipal de
Rondolandia-MT.

Considerando que Plano Anual foi aprovado pela autoridade superior, conforme publicado no
Jornal Oficial Eletronico dos Municipios do Estado de Mato Grosso, Edigdo do dia 27 de
Agosto de 2024, ANO XIX | N° 4,557, pag. 322/337 ¢ publicagdo no Portal de Transparéncia
do Municipio.

A execucdo do presente PCA levard em consideragdo, em primeiro lugar, a disponibilidade
financeira de cada 6rgdo ou entidade ao longo do exercicio de 2024, assim como a priorizagdo
de servigos essenciais, sobretudo aqueles cujo inicio da prestagdo ¢ fundamental e continuo.

O plancjamento foi realizado separadamente por cada secretaria ou entidade, formalmente
aprovado pela autoridade competente.

Os objetos de contratagdo aqui listados advém de uma expectativa de contratagdo. bascada no
levantamento prévio de estimativas ¢ no histérico de contratagdes e de consumo.

I- as contratacdes dirctas, nas hipoteses previstas nos art. 74 ¢ art. 75 da Lei
n® 14. 133, de 2021 ¢

I1- as contratagdes que envolvam recursos provenientes de empréstimo ou
de doacdo, oriundos de agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou de
organismo financeiro de que o Pais s¢ja parte.

§ 1° Os orgios e as entidades com unidades de execugdo descentralizada
poderdo elaborar o plano de contratagdes anual separadamente por unidade
administrativa, com consolidag¢do posterior em documento Gnico.

§ 2°. O periodo de que trata o caput compreenderd a claboragdo ¢ a
consolidacgdo pelos drgdos e¢/ou entidades, acompanhados subsequentemente
pela aprovagdo final da autoridade superior - Gestor.
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Desse modo. tendo em vista o inicio de vigénceia da Lei n. 14.133/21 nesse ano de
2024, bem igual, a entrada em vigor da regulamentagdo da Lei no Municipio de Rondolandia
através do Decreto Municipal n. 243/2024, a contratagdo do objeto estd contemplado no Plano

de Contrata¢des anuais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, da Lei n. 14.133/2021).

3.1. O objcto da contratagdo, solucionari as demandas da Secretaria Municipal de
Administra¢do. no atendimento das demandas da Secretaria.

3.2. No presente caso, a contratagio NAO exigird, manutengdo ¢ assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. A contrata¢do devera observar em relagdo aos bens adquiridos, sé se enquadram como
comum ¢ cujos padrdes de desempenho e qualidade possam, objetivamente serem definidos
por meio de especificagdes usuais de mercado.

4.2. Na presente contratagio, no sera admitida a indica¢do das caracteristicas ou modelos do
(s) objeto (s), porém, serdio realizados levantamento de mercado que possam sugerir a
obtencdo de propostas, as mais vantajosas para administragdo, com a preservagdo da
qualidade dos produtos.

4.3. Os materiais objeto da aquisi¢do deverdio ser entregues no prazo estabelecido, apos a
solicitagdo da Secretaria Municipal de Administra¢do, diretamente no Almoxarifado.

4.4. O fornecimento dos bens sera de forma imediata, de acordo com a necessidade da
Secretaria contratante ¢ mediante a expedicdo da Solicitagdo, Pedido ou Nota de Empenho,
conforme o caso.

4.5. Nio sera admitida a subcontratag¢do do objeto contratual.

4.6. Nio havera exigéneia da garantia da contratagio dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, por tratar-se de produtos de pronta entrega.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “¢” ¢ 40, §1°,
inciso II, da Lei n°® 14.133/2021).

5.1. Os materiais serdio entregues. de forma imediata, contados do recebimento da Solicitacdo,
Pedido ou Nota de Empenho. no prazo de 15 (quinze) dias.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada. a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos (5) cinco dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
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prorrogagiio de prazo seja analisado. ressalvadas situagdes de caso fortuito ¢ for¢a maior.

5.3. Os materiais deverdio ser entregues no Municipio de Rondolandia/MT, no enderego do
Almoxarifado da Secretaria Municipal de Administragdo.

5.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de (03) trés dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento ¢ fiscalizagdo do contrato, para cfeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
¢ na proposta.

5.5. Os materiais serdo considerados recebidos definitivamente, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade ¢ quantidade do material ¢ consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

5.6. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo scr procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
¢ pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

5.8. A empresa Contratada devera ser responsavel pela validade, qualidade ¢ seguranca dos
produtos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser exccutado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas ¢ as normas da Lei n° 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento. ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A exccugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, da
Secretaria Municipal de Administragio a Sr* Camila Oliveira Pandim com as atribuigdes
definidas neste Termo de Referéncia, em cumprimento ao art. 117, caput, Lei n® 14.133/2021.
6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou

dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).
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6.3.2. O fiscal do contrato informara a scus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagio que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas. no total ou em parte, o objeto do contrato em que s¢ verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razio da execugdo do contrato, ¢ ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais ¢ comerciais resultantes da execugido do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
6.6.1. A inadimpléncia do contratado em rclagdo aos encargos trabalhistas, fiscais ¢
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento ¢ nao
podera onerar o objeto do contrato (Lein® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou cntidade ¢ a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-sc, excepcionalmente, o uso de
mensagem cletronica para esse fim.

6.8. O orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de¢ imediato.

6.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo a
Regularidade Fiscal da empresa, sendo: a) Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a
Créditos Tributdrios Federais ¢ a Divida Ativa da Unido ¢ Regularidade Contribuigdes
Previdenciarias; b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF); c) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.10. O pagamento sera cfctuado pela Prefeitura de Rondolandia no prazo de até 20 (vinte)
dias consecutivos, contado da data de protocolizagdo da nota fiscal/fatura ¢ dos respectivos
documentos comprobatorios, conforme item 7.9.

6.11. O pagamentos sera realizado mediante ordem bancaria, emitida através do Banco do
Brasil, creditada em conta corrente da licitante vencedora.

6.12. A contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal/Fatura, a descrigdo completa dos a

dos servigos prestados a esta Prefeitura, além do numero da conta, agéncia e nome do banco
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onde devera ser realizado o pagamento.
6.13. Caso seja constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas a contratada, para as necessdrias corregdes, com as informagdes que motivaram
sua rejei¢do, sendo o pagamento realizado apos a reapresentacdo das notas fiscais/faturas.
6.14. Nenhum pagamento isentara o contratado das suas responsabilidades ¢ obrigagdes, nem
implicara aceitagdo definitiva da aquisi¢do dos produtos.
6.15. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras pragas serao
de responsabilidade do Contratado.
7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021)
7.1.0 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021 ¢ Decreto
Municipal n. 243/GAB/PMR, de 03 de Janeiro de 2024.
7.2. Previamente a celebragio do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
que a impega. mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) Cadastro de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas do TCE/MT;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); ¢
¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
7.3. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora ¢ também de
seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢io de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.
7.4. Caso conste na Consulta de Situacio do Fornccedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte da
empresa apontadas no Relatorio de Ocorréneias da PGM.
75. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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7.6. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

7.7. Para fins de contratagdo, deverd observar os requisitos de Habilitagdo Juridica, fiscal,
social ¢ trabalhista.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio, a conta da scguinte dotagdo:

Orgio: 08 — Secretaria Municipal de Administrago

Unidade: 01 — Gestdo da Sccretaria Municipal de Administragdo

Projeto Atividade: 2.112 — Manutengdo ¢ Encargos com a Secretaria Municipal de
Administragdo

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 15000000 - Materiais de Consumo (400)

8.2. A dotacio relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva ¢ liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

i/

Io'sc C uedés
Prefei Mumc al dc Rondolandia-M'T

Secretaria Municipal de Administragao

Rondolandia-MT, 05 de setembro de 2024.

Servidor ¢/ou equipe responsavel pela elaboragdo TR:

Lorrayne Stephanie dos San
Chefe de Sessao
Matricula: 3242
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