PREFEITURA MUNICIPAL
DE LUCENA/PB

Estado Da Paraiba
Prefeitura Municipal De Lucena

Procuradoria-Geral do Municipio
CNPJ: 08.924.813/0001-80
Rua Américo Falcao, 736, Centro, Lucena-PB

ATA DE REUNIAO

PAUTA: DIVISAO DE SERVICOS DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO.

PROCURADORES PRESENTES:
-Dr.Rogério dos Santos Falcéo

-Dr. Abrado Dantas Queiroz

-Dr. Emanuel Lucena Neri

Aberta a reunido, o procurador geral pediu a palavra e iniciou os trabalhos com a

apresentacdo da pauta da reunido, em relacdo a divisdo dos servicos realizados na Procuradoria,

em especial, o teletrabalho para o procurador Emanuel Lucena Neri, 0 qual passara inicialmente,

um periodo de aproximadamente um ano nessa modalidade de trabalho, fundamentado pelo

requerimento do processo administrativo n°00556/2023, além dos demais servicos que merecem

uma andlise e divisdo das atribui¢cdes para o exercicio de 2023, com a divisdo das seguintes tarefas:

1)

2)

3)

4)

Processos Pje (contencioso, requisicdes de terceiros, mavimentagdes processuais de
1° e 2° graus); essa responsabilidade, em regra, ficaré atribuida ao procurador Emanuel
Lucena Neri, o qual estara exercendo suas fun¢gdes por meio do teletrabalho, podendo
ser auxiliado pelo procurador Abrado Dantas Queiroz.

Processos administrativos — (0s processos do contencioso administrativo distribuidos
no sistema de protocolos eletrénicos, igualmente ao que se decidiu em relacdo aos
processos judiciais, também ficardo em regra, sob a responsabiliade atribuida ao
proceurador Emanuel Lucena Neri, o qual estara exercendo suas fun¢des por meio do
teletrabalho, podendo ser auxiliado pelo procurador Abrado Dantas Queiroz.
Notificacbes do MP — Ministério Publico, em relagdo a esse procedimento, ficou
decidido que o procurador Ringson Gray Monteiro de Toledo fara os controles por meio
de palnilhas, controlando os recebimentos, e também fara os devidos encaminhamentos
dos oficios para as supostas secretarias, alertando-as dos prazos iniciais de respostas,
nao sendo cumprindo o prazo de retorno das informacfes e/ou documentos, 0 mesmo
comunicara ao procurador geral para intervir e fazer as devidas cobrangas junto as
respectivas secretarias.

Processos no TCE-PB — As possiveis defesas que se fagam necessarias em algum

procedimento do Tribunal de Contas do Estado, conforme contrato e decisédo do Prefeito
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ficar8o a cargo e responsabilidade exclusiva do Escritério de Advocacia dos advogados

Gibran Motta e Andrei.

5) Precessos de cobrancas com ainscricdo de PROTESTOS EXTRAJUDICIAIS— (essa
responsabilidade ficar4 em regra, atribuida ao proceurador Emanuel Lucena Neri, o qual
tera a ajudada do(a) estagiario(a), ap0s a contratacao; e também estara exercendo suas
funcdes por meio do teletrabalho, podendo ser auxiliado pelo procurador Abraéo Dantas
Queiroz e pelo procurador geral também.

6) Elaboracdao de Oficios do Gabinete do Prefeito — (essa responsabilidade ficara
atribuida ao proceurador Abrado Dantas Queiroz em regra, o0 qual tera a ajudada do(a)
estagiario(a), ap0s a contratagdo, podendo ser auxiliado pelo procurador Ringson Toledo,
e pelo procurador geral também, quando necessario.

7) Elaboragcdo dos Projetos de Lei — (No tocante aos projetos de lei municipal, essa
atribuicdo ficardo a cargo do procurador geral em regra, podendo ser auxiliado pelo
procurador Abrado Dantas Queiroz).

8) Elaboracgédo dos Decretos Municipais — A elaborag&o dos Decretos Muncipais ficara a
cargo do sob-procurador Ringson Toledo em regra, e também podera ser auxiliado pelo
procurador geral e pelo procurador Abrado Dantas Queiroz.

9) Respostas dos requerimentos administrativos — Em regra os requerimentos
administrativos serdo de responsabilidade do procurador Abrado Dantas Queiroz,
podendo ser auxiliado pelo procurador Emanuel Lucena Neri.

10) Elaboracéo de Pareceres dos Processos de Licitacdo — A elaboragdo dos pareceres
juridicos dos processo de licitagfes, ficardo a cargo dos procuradores Abrado Dantas
Queiroz, Emnauel Lucena Neri e do procurador geral.

11)Eleicbes do Conselho Tutelar — A assessoria juridica do CMDCA em relacdo as
eleicbes dos membros do Conselho Tutelar, ficardo sob a responsabilidade do
procurador geral, e do sob-procurador geral, podendo ser auxiliado pelo procurador
Abrado Dantas Queiroz.

12) Regularizacao de Iméveis do Municipio — As regularizacfes das areas publicas junto
aos cartérios de notas e de registros de imoveis, ficardo sob a responsabilidade do sob-
procurador geral, podendo ser auxiliado pelo procurador geral.

13) Reunides e representagdes em eventos oficiais — Nos eventuais eventos oficiais e
solenidades que seja necessario a representacdo da Procuradoria, bem como, do
Prefeito, em regra serd do procurador geral, podendo ser auxiliado pelo sub-procurador

ou pelo procurador Abrado Dantas Queiroz.
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14) Assessoria Juridica Municipal — A assessoria juridica municipal de orientacdo a

populacdo mais carente, sera exercida pelo procurador geral, pelo sub-procurador e
pelos procuradores Abrado Dantas Queiroz e Emanuel Lucena Neri.

15) Dias de expediente na sede da Procuradoria — Em funcdo do teletrabalho que sera
realizado pelo procurador Emanuel Lucena Neri, de segunda a sexta, durante o horario
de expediente, 0 mesmo atendera por meio de video-chamadas. Ja os demais
procuradores dardo expediente de (03) trés dias, sendo alternados com os dias dos
demais procuradores, de forma que sempre tenha um procurador no horario de
expediente de segunda a sexta. A escala semanal de trabalho sera elaborada de acordo
com as datas das audiéncias que acontecerdo na semana, a qual em regra sera
realizada pelo procurador Abrado Dantas Queiroz, podendo ser auxiliado pelo
procurador geral ou pelo sub-procurador.

A cada final de més, sendo necessério, sera convocada nova reunido para novas alteracdes

nas atribuicdes dos servicos, para deliberar as possiveis alteracées. Nada mais para o

momento, encerramos a presente reunido com a devida concordéancia dos presentes, e

também dos procurador ausente, 0s quais assinam esta ata por meio de certificagcéo digital.

Lucena — PB, 17 de maio de 2023.
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